Zarzadzenie Wewnetrzne

Nr 45 z dnia 28 listopada 2025 roku

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej
w Kosécianie

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki
Zdrowotnej w Kodcianie oraz ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego
Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Koscianie.

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalno$ci leczniczej (tekst jedn.
Dz. U. z 2024 1. poz. 799) zarzadzam co nastepuje:

§1.
W tresci Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespotu Opiceki Zdrowotne;
w Koscianie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) W § 8 dodaje si¢ pkt. 7 w brzmieniu: ,,7. Centrum Diagnostyki Laboratoryjnej, 64-000 Koscian,
ul. Szpitalna 77

2) W § 10 wykreéla si¢ pkt. 34 w brzmieniu: ”Poradnia Neurochirurgiczna w KoS$cianie”.
3) W § 10 dodaje si¢ pkt. 41 w brzmieniu: ”Poradnia Anestezjologiczna”.
4) Wykredla si¢ § 12.

5) Dodaje si¢ § 12a w brzmieniu:
,» W skiad Dziatu Diagnostycznego wchodza nastepujace komorki organizacyjne
1) Centrum Diagnostyki Obrazowe;j
2) Pracownia Rezonansu Magnetycznego
3) Pracownia Tomografii Komputerowe;
4) Pracownia USG
5) Pracownia Mammografii
6) Pracownia Densytometryczna
7) Pracownia Endoskopii
8) Pracownia badan serca i naczyn, nadci$nienia tetniczego 1 neuropatii autonomicznej.”

6) Dodaje si¢ § 12b w brzmieniu:
» W sklad Centrum Diagnostyki Laboratoryjnej wchodza nastepujace komorki
organizacyjne
1). Zaklad Diagnostyki Laboratoryjnej w Koscianie
2). Pracownia Bakteriologiczna
3). Bank Krwi
4). Pracownia Serologii Transfuzjologicznej
5). Punkt Pobran Materialéw do Badan w Koscianie (ul. Baczkowskiego 3)
6). Punkt Pobran Materiatéw do Badan w Smiglu.”

7) W § 15 ust. 7 lit. a otrzymuje brzmienie: ”a. gtéwny specjalista ds. BHP,”.

8) W § 15 ust. 7 lit. b otrzymuje brzmienie: ’b. inspektor ds. p/poz,”.



9) W § 20 pkt. 5 lit a) otrzymuje brzmienie: ’a)wdrozenie standardéw akredytacyjnych Ministra
Zdrowia dla dziatalnosci leczniczej w rodzaju calodobowe i stacjonarne $wiadczenia zdrowotne
szpitalne,.”

10) § 29 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Swiadczenia medyczne realizowane sa bez skierowania w nastgpujacych poradniach
specjalistycznych SP ZOZ w KoScianie:

e poradnia ginekologiczna - poloznicza,

e poradnia onkologiczna,

e poradnia medycyny sportowej.

e Poradnia anestezjologiczna”

11) § 29 pkt. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Pacjenci do poradni moga rejestrowac si¢ osobiscie, telefonicznie lub przez osoby trzecie w
godzinach funkcjonowania punktu rejestracji oraz z wykorzystaniem systemow elektronicznych,
W tym systemu e-rejestracji.”

11) § 29 pkt. 14 otrzymuje brzmienie:

»14. Personel medyczny lekarze, pielegniarki i polozne zobowigzani sq do prowadzenia
obowiazujacej dokumentacji medycznej z wykorzystaniem systeméw informatycznych bedacych
w dyspozycji SP ZOZ i tworzenia tzw. elektronicznej dokumentaciji medycznej.”

13) Dodaje si¢ § 29a w brzmieniu:

»1) Poradnia anestezjologiczna $wiadczy wustugi bez skierowania, dla Pacjentéow
zakwalifikowanych do leczenia operacyjnego w oddziatach zabiegowych naszego Szpitala w celu
kwalifikacji do znieczulenia.

2) Wizyta kwalifikacyjna odbywa si¢ nie wczesniej niz 15 dni przed planowanym zabiegiem
operacyjnym.

3) Pacjentom Poradni anestezjologicznej wykonuje si¢ badania laboratoryjne i obrazowe
bezplatnie.

4) Lekarz Poradni anestezjologicznej moze zleci¢ zrealizowanie konsultacji lekarskich
niezbednych do zakwalifikowania do znieczulenia, ktére realizowane sa na koszt SP ZOZ w
Koscianie.

5) Zakres niezbednych badan diagnostycznych okresli Kierownik Oddziatu Anestezjologii i
Intensywnej Terapii.

6) W zwiazku z realizacja $wiadczen w Poradni anestezjologicznej lekarz zobowiazany jest do
prowadzenia niezbednej dokumentacji medycznej.

7) Rozliczenie $wiadczen zrealizowanych w Poradni anestezjologicznej nastepuje w zwigzku z
realizacja procedury zabiegowej (operacyjnej) w Oddziale Szpitalnym.”

14) § 31 otrzymuje brzmienie:
»1. Dzial diagnostyczny realizuje ustugi diagnostyczne w komérkach organizacyjnych zgodnie z
przypisanymi w  rejestrze  podmiotéw  wykonujacych  dzialalnos¢  lecznicza kodami
charakteryzujacymi specjalnos¢ danej komoérki organizacyjnej zakltadu leczniczego.
2. Pracownia Endoskopii realizuje badania diagnostyczne w zakresie gastroskopii i kolonoskopii.
3. Pracownia badan serca i naczyn, nadci$nienia tetniczego i neuropatii autonomicznej realizuje
nastepujace procedury diagnostyczne:

e [Echo serca

e Fcho serca przezprzetykowe

o Echo serca obcigzeniowe



e Préby wysitkowe

e EKG

e Holter RR

e Holter EKG

e Spirometria.
4. Dzial diagnostyczny realizuje $wiadczenia w pomieszczeniach odpowiednio przygotowanych
spetniajacych normy okreslone w obowigzujacych przepisach prawa.
5. Swiadczenia diagnostyczne realizowane sa z wykorzystaniem sprzetu i aparatury medycznej
posiadajacej stosowne certyfikaty uprawniajace do ich wykorzystywania 1 gwarantujace
bezpieczenstwo dla Pacjenta.
6. Sprzet 1 wykorzystywana aparatura medyczna winny byé poddawane okresowej kontroli, a fakt
odnotowywany w paszporcie.
7. Swiadczenia diagnostyczne realizowane sa dla:

e oddziatéw szpitalnych na podstawie zlecenia wystawionego przez lekarza oddziatu
w systemie Eskulap,

e poradni specjalistycznych na podstawie zlecenia,

e podmiotéw zewnetrznych na podstawie zlecenia wystawionego przez lekarza z
ktorym SP ZOZ w Koscianie zawarl umowe cywilno — prawna,

¢ indywidualnych pacjentéw za odplatnosciqg bez skierowania, jesli obowigzujace
przepisy nie nakladaja obowiazku zlecenia przez lekarza.

8. Wyniki badan diagnostycznych wydawane sa pacjentowi lub osobie przez niego upowaznione;j
oraz udostepniane na platformie internetowej w wersji elektronicznej.
9. Komérki organizacyjne wchodzace w skiad Dziatu Diagnostycznego sq zobowiazane do:

e zabezpieczenia i przygotowania do archiwizacji skierowan na podstawie ktérych
badania wykonano,

e analizy wynikéw badan,

e archiwizowania wynikéw badan,

e przygotowania niezbednych zestawien za ustugi wykonane w ramach posiadanych
przez SP ZOZ w Koscianie uméw cywilno — prawnych z innymi podmiotami
leczniczymi.

10. W przypadku stwierdzenia razacych odchylen w wynikach przeprowadzonego badania
personel zobowiazany jest do szczegdlnej jego analizy, ewentualnego wykonania ponownego
badania, powiadomienia lekarza kierujacego.”

15) Dodaje si¢ § 31a w brzmieniu: ,,Centrum Diagnostyki Laboratoryjnej
1. Centrum Diagnostyki Laboratoryjnej realizuje ustugi medyczne w zakresie nastepujacych
procedur diagnostycznych:
e Hematologia
e Biochemia
e Immunochemia
e Koagulologia
e Serologia
e Analityka ogélna
e Bakteriologia
2. Duzial  diagnostyczny  realizuje  $wiadczenia ~w  pomieszczeniach — odpowiednio
przygotowanych spetniajacych normy okreslone w obowiazujacych przepisach prawa.
3. Swiadczenia diagnostyczne realizowane sg z wykorzystaniem sprzetu i aparatury medycznej
posiadajacej stosowne certyfikaty uprawniajace do ich wykorzystywania i gwarantujace
bezpieczenstwo dla Pacjenta.



4. Sprzet 1 wykorzystywana aparatura medyczna winny by¢ poddawane okresowej kontroli, a
fakt odnotowywany w paszpotcie.
5. Swiadczenia diagnostyczne realizowane sa dla:

e oddzialéw szpitalnych na podstawie zlecenia wystawionego przez lekarza oddzialu
w systemie Eskulap,

e poradni specjalistycznych na podstawie zlecenia,

e podmiotéw zewnetrznych na podstawie zlecenia wystawionego przez lekarza z
ktérym SP ZOZ w Kodcianie zawart umowe cywilno — prawng

e pacjentdow indywidualnych za odplatnosciag bez skierowania, jesli obowigzujace
przepisy nie nakladajq obowiazku zlecenia badania przez lekarza.

6. Wyniki badan diagnostycznych wydawane sa pacjentowi lub osobie przez niego
upowaznionej oraz udost¢pniane na platformie internetowej w wersji elektroniczne;.

7. Komorki organizacyjne wchodzace w sklad Centrum Diagnostyki Laboratoryjnej sa
zobowiazane do:

e zabezpieczenia i przygotowania do archiwizacji skierowan na podstawie ktorych
badania wykonano,

e analizy wynikéw badan,

e archiwizowania wynikéw badan,

e przygotowania niezbednych zestawien za ustugi wykonane w ramach posiadanych
przez SP ZOZ w Kodcianie uméw cywilno — prawnych z innymi podmiotami
leczniczymi

8. W przypadku stwierdzenia razacych odchylen w wynikach przeprowadzonego badania
personel zobowiazany jest do szczegélnej jego analizy, ewentualnego wykonania
ponownego badania, powiadomienia lekarza kierujacego.”

16) W § 34 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Bezposredni nadzoér nad dziatalnoscia komérki sprawuje jej Kierownik, podlegly Dyrektorowi
SP Z0OZ w Koscianie.”

17) W § 35 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Bezposéredni nadzor nad dziatalnoscig komorki sprawuje jej Kierownik, podlegly Dyrektorowi
SP Z0OZ w Koscianie.”

18) § 37 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Do podstawowych zadan Dzialu Ekonomiczno — Finansowego nalezy nadzér nad
dziatalnosciq finansowa i gospodarcza Zespotu oraz:”

19) § 39 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Zakresy zadan i odpowiedzialno$ci na samodzielnych stanowiskach pracy wynikaja z
powierzonych 1 przyjetych do wiadomosci zakreséw czynnosci lub z  powszechnie
obowigzujacych przepiséw regulujacych obowigzki oséb wykonujacych dany zawdd lub dane
stanowisko pracy.

2. Samodzielne stanowiska: radcy prawnego , inspektora ds. ochrony radiologicznej, inspektora
ds. ochrony i gtéwnego specjalisty ds. BHP danych podlegaja bezposrednio Dyrektorowi SP
707 w Koscianie.

3. Samodzielne stanowiska: pelnomocnika ds. praw pacjenta, specjalisty — dietetyk podlegaja
bezposrednio zastepcy Dyrektora ds. lecznictwa.

4. Samodzielne stanowiska: inspektor ds. ppoz, pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
podlegaja bezposrednio zastepcy Dyrektora ds. operacyjnych.”



20) § 40 wust. 1 otrzymuje brzmienie
»2. Drzialem zaméwiet publicznych kieruje kierownik podlegly zastgpcy Dyrektora ds.
operacyjnych.”

21) § 41a ust. 1 dodaje si¢ punkt 19 w brzmieniu:
»19) prowadzenie praktyk, stazy, szkolen, przygotowywanie do nauki zawodu ucznidw szkél
ponadpodstawowych, studentéw, stuchaczy.”

22) § 41a ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Dziatem informatycznym kieruje Kierownik podlegly zastgpcy Dyrektora ds. operacyjnych.”

23) § 46 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Pracami komoérek organizacyjnych wchodzacych w sktad jednostki okreslonej w ust. 1 kierujq
powotani Kierownicy, a w przypadku gdy nie powotano kierownika oznacza, ze komoérka kieruje
zastepca Centrum Diagnostyki Obrazowej.”

24) Po § 47 wprowadza si¢ § 47a, ktéry otrzymuje brzmienie:

»1. Jednostka organizacyjna — Centrum Diagnostyki Laboratoryjnej — podlega zastepcy dyrektora
ds. lecznictwa.

2. Pracami komoérek organizacyjnych wchodzacych w sklad jednostki okreslonej w ust. 1 kierujq
powotani Kierownicy, a w przypadku gdy nie powotano kierownika oznacza, ze komoérka kieruje
Kierownik Zaktadu Diagnostyki Laboratoryjnej.”

25) W § 51 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
»0. Z dniem wejscie w zycie Regulaminu traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Dyrektora SP ZOZ
w Koscianie Nr 18 z dnia 5 maja 2025 roku.”

26) W § 51 dodaje si¢ ust. 819 w brzmieniu:

»8. Oplaty o ktérych mowa w ust. 5 §wiadczone na rzecz oséb bedacych aktualnie Pracownikami
SP ZOZ w Koscianie na podstawie umowy o pracg lub umowy cywilno — prawnej moga by¢
obnizone na podstawie Zarzadzenia Wewnetrznego Dyrektora SP ZOZ w Koscianie o kwote nie
wigkszg niz 15%.

9. Dyrektor SP ZOZ w Koscianie w drodze Zarzadzenia Wewnetrznego Dyrektora SP ZOZ w
Koscianie moze wprowadzi¢ karty podarunkowe oraz regulamin ich sprzedazy, na usltugi
medyczne wymienione w Zalaczniku Nr 1 do Regulaminu.”

§ 2.
»Jednolity tekst Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki
Zdrowotnej w Koscianie” uwzgledniajacy zmiany, o ktérych mowa w § 1 stanowi Zatacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadza si¢ ,,Schemat Organizacyjny Samodzielnego Publicznego Zespolu Opicki
Zdrowotnej w Koscianie”, stanowiacy Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 18 z dnia 5 maja 2025 roku .

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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