ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 3
z dnia 17 stycznia 2025 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej w KoScianie

w sprawie:

1. przeprowadzenia konkursu ofert poprzedzajgcego zawarcie umowy o udzielanie $wiadczenia nocnej i
Swigtecznej opieki zdrowotnej udzielane w warunkach ambulatoryjnych i w miejscu zamieszkania lub
pobytu Swiadczeniobiorcy na obszarze zabezpieczenia powyzej 50 tys. Swiadczeniobiorcéw w zakresie
uzupetnionym w czesci dotyczqcej ustug lekarskich.

2. okreSlenia przedmiotu postepowania, kryteriow oceny ofert, warunkéw wymaganych od
Swiadczeniodawcow i regulaminu postgpowania komisji konkursowe;.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2024.799 ze
zmianami) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (Dz.U.2024.146 ze zmianami), postanawiam co nastepuje:

§ 1.

1. Przedmiotem konkursu ofert jest wylonienie oferenta / oferentéw, ktérzy przyjmg obowigzek
udzielania $wiadczef nocnej i §wiatecznej opieki zdrowotnej w warunkach ambulatoryjnych i w
miejscu zamieszkania lub pobytu swiadczeniobiorcy na obszarze zabezpieczenia powyzej 50 tys.
swiadczeniobiorcow w zakresie uzupetnionym, w czesci dotyczacej ustug lekarskich.

2. Oferent / oferenci, w celu realizacji przedmiotu niniejszego konkursu, muszg zapewni¢ udzielanie
$wiadczen zdrowotnych w nastepujacym zakresie:

1)Porady lekarskiej udzielanej w warunkach ambulatoryjnych w bezposrednim kontakcie ze
$wiadczeniobiorcg lub na odlegtos$¢ przy uzyciu systeméw teleinformatycznych lub systemow
tacznosci,

2) Porady lekarskiej udzielanej w miejscu zamieszkania lub pobytu pacjenta.

3. Realizacja przedmiotu niniejszego konkursu ofert obejmuje rowniez stwierdzanie zgonéw pacjentéw/
$wiadczeniobiorcow w miejscu zamieszkania lub pobytu.

4. Jeden oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

5. Warunki udzielania $wiadczen bgdacych przedmiotem niniejszego konkursu:

1) swiadczenia realizowane bedg w siedzibie organizatora konkursu — Koscian, ul. Szpitalna 7 oraz
w przypadkach uzasadnionych stanem zdrowia pacjenta, w miejscu jego zamieszkania lub pobytu.

2) W przypadku koniecznosci udzielania $wiadczen w miejscu zamieszkania lub pobytu
swiadczeniobiorcy, odbywaé si¢ ono bedzie przy uzyciu $rodka transportu nalezgcego do
organizatora konkursu.

3) przedmiot konkursu realizowany bedzie od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 18.00 do 8.00
dnia nastgpnego oraz w soboty, niedziele i inne dni ustawowo wolne od pracy w godzinach od
8.00 dnia danego do godziny 8.00 dnia nastepnego, w warunkach ambulatoryjnych.

4) oferent zobowigzany jest do comiesigcznego przedkladania listy proponowanych dyzuréw
lekarskich do 28 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc kolejny u osoby wskazanej w umowie
przez udzielajgcego zamdwienie.

5) oferent zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania zmian w liScie os6b realizujgcych
$wiadczenia do osoby wskazanej w umowie przez udzielajgcego zamdwienie.

6) oferent zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji medycznej oraz innych dokumentéw
zwigzanych z leczeniem okreslonych przez SP ZOZ w KoScianie.

7) realizacja $wiadczen odbywa si¢ z wykorzystaniem sprzetu medycznego i materialow
opatrunkowych oraz jednorazowego sprzgtu medycznego udostepnianego przez organizatora
konkursu ( SP ZOZ w Koscianie).



8) organizator konkursu (SP ZOZ w Koscianie) zastrzega sobie prawo wyboru jednej oferty dla
realizacji cato$ci zamoéwienia lub kilku odrebnych.

9) oferent / oferenci przyjmie obowigzek udzielania $wiadczen zdrowotnych z zachowaniem
nalezytej starannosci zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej, dostepnymi srodkami
technicznymi i farmaceutycznymi oraz zgodnie z zasadami kodeksu etyki lekarskiej.

10) oferent / oferenci zobowigzany bedzie do przestrzegania zasad tajemnicy zawodowej i
obowigzkow okreslonych w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

11) oferent zobowigzany bedzie do przestrzegania praw pacjenta i realizacji obowigzku wzgledem
pacjenta i cztonkdw jego rodziny lub innych os6b upowaznionych wynikajacych z ustawy z
dnia 05 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty oraz ustawy z 6 listopada 2008 1. o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

Okres obowigzywania umowy: od 1 [utego 2025 r. do 31 stycznia 2028 roku.

§2.

Warunki wymagane od oferentéw ( §wiadczeniodawcow)

Do konkursu ofert o udzielanie $wiadczen zdrowotnych, o ktérych mowa w § 1 moga przystgpic

podmioty wykonujgce dzialalno$¢ lecznicza lub osoby legitymujace si¢ nabyciem fachowych

kwalifikacji do udzielania $wiadczen zdrowotnych w okreslonym zakresie lub okreslonej dziedzinie

medycyny zgodnie z zapisami art. 26 ust. lustawy z dnia 15.04.2011 r. o dzialalnosci lecznicze;.

Swiadczenia bedace przedmiotem konkursu ofert moga by¢é udzielane przez osoby ktére:

1) posiadajg wazne prawo wykonywania zawodu lekarza oraz

2) nie figurujg w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (tj. w Rejestrze z dostgpem
ograniczonym lub w Rejestize oséb, w stosunku do ktoérych Panstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15, wydata postanowienie o
wpisie w Rejestrze) oraz

3) nie zostaly skazane za przestepstwa okreslone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu Karnego, w art.
189 i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii Iub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okre$lone w przepisach
prawa obcego

Oferent zobowigzany jest do udzielania $wiadczen zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia w sprawie $wiadczen gwarantowanych z zakresu podstawowa opieka zdrowotna w
szczegblnosci w zakresie nocna i $wigteczna opieka zdrowotna oraz  zgodnie z wymogami
okre$lonymi w Zarzadzeniach Prezesa NFZ.

Oferent zobowigzuje sie przez okres trwania umowy do posiadania i udostgpniania zamawiajacemu
(SP ZOZ w Koscianie) umowy ubezpieczenia OC od pierwszego dnia trwania umowy i
podtrzymywania jej przez caly okres trwania umowy.

Swiadczenia o ktérych mowa powyzej realizowane sa w zakresie wykonywania procedur opieki nad
pacjentami ( CPV 85100000-0 Ustugi ochrony zdrowia, CPV 85112200-9 Ustugi leczenia
ambulatoryjnego, CPV 85143000-3 Ustugi ambulatoryjne).

§ 3.
Opis sposobu przygotowanie oferty

Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposéb przejrzysty i czytelny.

Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy, do ktérego nalezy zalgczy¢ oryginaly wymaganych
o$wiadczen oraz kserokopie wymaganych zatacznikdw.

Formularz ofertowy oraz wszystkie zatgczniki nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem
odrzucenia oferty, z wylgczeniem poje¢ medycznych.

Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie powinny by¢ parafowane przez Oferenta.



Jezeli dokument przedstawiony jest w postaci kopii — pos§wiadczenie, oprocz adnotacji: ,,za zgodnosé
z oryginalem”, musi by¢ opatrzone datg, imienng pieczatka i podpisem Oferenta.

Formularz ofertowy oraz kazdy zatgcznik podpisuje oferent.

Oferent moze wycofa¢ zlozong oferte¢ powiadamiajgc pisemnie organizatora konkursu ofert przed
uplywem terminu sktadania ofert.

§ 4.

Oferta (warunki formalne)

Oferta powinna zawiera¢:

1.

el

5.

6.

Wypehiony formularz ofertowy postgpowania konkursowego, stanowigcy zalacznik nr 1 do

niniejszego zamowienia.

Klauzule zgody na przetwarzanie danych - zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Oswiadczenie oferenta - zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Ponadto, do oferty nalezy dolaczy¢ w formie oryginatu lub kserokopii:

1) kopig aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub wydruk ze strony internetowej (jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru): w przypadku CEIDG -  https://prod.ceidg.gov.pl, w
przypadku KRS https.//ekrs.ms. gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna.

2) kopig zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON i NIP —~ nie jest wymagane jezeli oferent
dostarczy  wydruk _aktualny z  Centralnej  Ewidencji  Informacii o Dzialalnosci
Gospodarczej(CEIDG),

3) kopig¢ decyzji potwierdzajgcej fakt wpisu do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnosé
leczniczg prowadzonego przez wojewode zgodnie z adresem siedziby oferenta- jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru - moze byé wydruk ze strony internetowej
https./frpwdl.csioz. gov.pl

4) polis¢ ubezpieczeniowg odpowiedzialnosci cywilnej i o§wiadczenie oferenta o zobowigzaniu do
posiadania polisy OC i z tytutu zdarzefi medycznych przez caly czas obowigzywania umowy i
przedktadanie tych polis do organizatora konkursu (SP ZOZ w KoScianie).

5) Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy, ktérej dotyczy
konkurs,

6) informacja z Krajowego Rejestru Karnego, ze oferent / oferenci nie zostal/zostali
skazany/skazani za przestepstwa okre§lone w rozdziale XIX i XXV Kodeksu Karnego, w art. 189
i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
lub za odpowiadajace tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego — w przypadku niemoznosci dolgczenia takiej informacji do oferty z przyczyn lezacych
po stronie Krajowego Rejestru Karnego nalezy wypetnié i zatgczy¢ do oferty ,,O$wiadczenie w
zwigzku ze sktadaniem oferty w konkursie ofert na §wiadczenie ustug zwigzanych z leczeniem,
lub opiekg nad maloletnimi w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Zdrowotnej w
Ko$cianie — zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

7) zaswiadczenie lekarskie z badania przeprowadzonego do celow sanitarno — epidemiologicznych
(lub wpis w ksigzeczce dla celéw epidemiologicznych),

8) dokumenty kwalifikacyjne od oséb ktére bedg udzielaly $wiadczen bedgcych przedmiotem
niniejszego konkursu, tj. m.in,

a) prawo wykonywania zawodu,
b) dyplom ukonczenia akademii/uniwersytetu medycznego,
¢) dyplomy posiadanych specjalizacji, kursow.,

Oferty wraz z zalgcznikami, nalezy skiada¢ w zamknietych kopertach opatrzonych nazwg i adresem

oferenta oraz napisem ,, Konkurs ofert na udzielanie Swiadczen lekarskich- Wieczorynka’.

W przypadku gdy oferta zostaje zlozona przez Oferenta wczesniej wykonujgcego ustugi na rzecz

Organizatora Konkursu (SP ZOZ w Koscianie), Oferent zalgcza tylko te dokumenty ktére sg w

posiadaniu Organizatora, ale sg nieaktualne i podpisuje stosowne o$wiadczenie w formularzu

ofertowym.

§ 5.




Kryteria oceny ofert
1. Dla oceny ofert zostang zastosowane nastepujace kryteria:

- cena max. 80 pkt.
- kompleksowos¢ max. 0 pkt
- jakosé max. 0 pkt.
- dostepnosé max. 10 pkt.
- cigglosé max. 10 pkt.

2. W kryterium cena zostanie zastosowany wzor:

(cena oferty najnizszej/ cena oferty badanej) x ilo§¢ punktow do zdobycia.

Oferty, ktorych ceny przewyzszaja kwote przeznaczong przez organizatora konkursu (SP ZOZ w

Koscianie), na realizacje przedmiotu zamowienia, podlegajg odrzuceniu.

Kryterium kompleksowo$¢ w niniejszym postgpowaniu nie bedzie oceniana.

W kryterium ,,jako$¢” w niniejszym postepowaniu nie bedzie oceniana.

W kryterium ,,dostepnos¢” 10 pkt otrzyma oferent, ktory zadeklaruje zwickszenie obsady lekarskiej

w przypadku zwiekszonej zachorowalnosci lub innych nie przewidzianych sytuacji wymagajacych

zwigkszonej obsady lekarskiej — ztozenie do oferty stosownego o§wiadczenia w tym zakresie.

6. W kryterium cigglos¢ Oferent otrzyma maksymalng liczbe punktéw w przypadku wspélpracy z
organizatorem konkursu ( SP ZOZ w Kogécianie) w latach ubiegltych min. 3 lata, w ramach umowy o
prace fub cywilnoprawnej.

7. Ocena koncowa oferty stanowi¢ bgdzie sume punktow uzyskanych przez oferenta w poszczegdlnych
kryteriach oceny oferty.

8. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszcza sie prowadzenie negocjacji cenowych

kW

§ 6.

Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 29 stycznia r. do godz. 12:00 w Sekretariacie SP ZOZ w
Kodcianie przy ul. Szpitainej 7, pokdj nr 1.

2. Oferta przestana poczta, bedzie uznana za ztozong w terminie wylacznie woéwcezas, gdy wplynie do
SP ZOZ w Koscianie przed uptywem terminu skladania ofert - decyduje data i godzina wptywu,
odnotowana w rejestrze sekretariatu SP ZOZ w Koscianie.

3. Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez otwarcia.

§7.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 29 stycznia 2025 r. o godz. 12:30 w sali konferencyjnej SPZ0Z
w Koscianie przy ul. Szpitalna 7.

§8.

Przebieg konkursu, zadania Komisji konkursowej:

1. W skiad komisji powoluyje sie:
1) Przewodniczacy: lek. Przemyslaw Kubala
2) cdonek: mgr Iwona Bamber
3) cztonek: mgr Agnieszka Marciniak
2. Komisja konkursowa przystepujgc do rozstrzygniecia konkursu ofert dokonuje kolejno nastgpujgcych
cZynnosci:
1) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,
2) otwiera koperty z ofertami,
3) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki formalne konkursu ofert,
4) oglasza oferentom, ktoére z ofert spelniaja warunki formalne konkursu ofert, a ktére zostaly
odrzucone,




o

5) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i osSwiadczenia zgloszone przez oferentow,

6) wybiera najkorzystniejsza ofertg/oferty albo nie przyjmuje zadnej z ofert,

7) komisja konkursowa dziala na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentéw, z wyjatkiem
czynnos$ci okreslonych w pkt 41 5.

Komisja konkursowa odrzuca oferte:

1) zlozong przez §wiadczeniodawce po terminie;

2) zawierajaca nieprawdziwe informacje;

3) jezeli swiadczeniodawca nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podal proponowanej ceny
$wiadczen opieki zdrowotnej;

4y  jezeli zawiera razaco niska ceng w stosunku do cen innych oferentéw

5) jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) jezeli sSwiadczeniodawca zlozyl oferte alternatywna;

7) jezeli oferent lub oferta nie spelniajg wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach prawa
oraz warunkéw okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu;

8) zlozong przez §wiadczeniodawce, z ktérym zostata rozwigzana przez SP ZOZ w Koscianie lub
oddzial wojewddzki Funduszu prowadzacy postgpowanie umowa o udzielanie $wiadczef opieki
zdrowotnej w okreslonym rodzaju lub zakresie w trybie natychmiastowym z przyczyn lezacych
po stronie $wiadczeniodawcy.

W przypadku gdy Oferent nie przedstawil wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, komisja wzywa oferenta do usunigcia tych brakéw w wyznaczonym terminie
pod rygorem odrzucenia oferty.

Dyrektor uniewaznia postgpowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej, gdy :

1) nie wplyneta zadna oferta,

2) odrzucono wszystkie oferty,

3) nastgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania lub zawarcia
umowy nie lezy w interesie ubezpieczonych, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied,

4) kwota najkorzystniejszej ofert przewyzsza kwote, ktorg SP ZOZ w Koscianie przeznaczy!l na
finansowanie $wiadczen .

Dyrektor SPZOZ w Koscianie zastrzega sobie prawo do odwolania konkursu ofert w catosci lub

czesci oraz przediuzenia terminu sktadania ofert i terminu ogloszenia rozstrzygniecia konkursu ofert

bez podania przyczyny.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ wybrania kilku ofert w celu wykonania cato$ci zadania.

Z przebiegu konkursu ofert komisja konkursowa sporzadza protokot.

Po zakonczonym postgpowaniu konkursowym komisja konkursowa ztozone oferty wraz z kopertami
zalacza do sporzadzonego protokolu i catos¢ dokumentacji przekazuje dyrektorowi SP ZOZ w
Koscianie.

§9.

Rozstrzygniecie konkursu

Jezeli nie nastgpito uniewaznienie postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen
zdrowotnych Komisja konkursowa oglasza o rozstrzygnieciu postepowania.

Wyniki konkursu uznaje si¢ za obowigzujace, po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Koscianie.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu wynikow, komisja konkursowa zawiadamia na pismie wszystkich
przyjmujgcych zaméwienie o zakoniczeniu i wynikach konkursu.

Organizator Konkursu (SP ZOZ w Koscianie) zawrze umowe z oferentem, ktorego oferta odpowiada
warunkom formalnym oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg, w oparciu o ustalone kryteria oceny
ofert.

Organizator konkursu (SP ZOZ w Koscianie) zawrze umowe z wybranym oferentem lub oferentami
na okres obowigzywania umowy, zgodnie z ogloszeniem.

Rozstrzygniccie konkursu ofert, nastgpi do dnia 31 stycznia 2025 r. i zostanie zamieszczone w
Biuletynie Informacji Publicznej Organizatora konkursu w zakladce ,,zaméwienia publiczne”

( przetargi aktualne) oraz na tablicy ogloszen.




o]

] § 10.
Srodki odwolawcze i skarga

Oferentom, ktérych interes prawny doznal uszczerbku w wyniku naruszenia przez organizatora
konkursu (SP ZOZ w Koscianie) zasad okreslonych w Zarzadzeniu, przystuguje protest i odwolanie.
Protest i odwolanie nie przystuguja na:

1)  wybdr trybu postepowania,

2) niedokonanie wyboru oferenta,

3) uniewaznienie postepowania.
W toku postgpowania do czasu jego zakonczenia, oferent moze zlozyé do komisji umotywowany
protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zakonczonej czynno$ci.
Do czasu rozpatrzenia protestu postgpowanie ulega zawieszeniu chyba, ze z tresci protestu wynika, ze
jest on bezzasadny.
Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 14 dni od otrzymania i udziela pisemnej odpowiedzi
sktadajacemu protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga uzasadnienia.
Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
Informacje o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnigciu zamieszczona zostanie w Biuletynie
Informacji Publicznej Organizatora konkursu w zakladce ,,zaméwienia publiczne” (przetargi aktualne)
oraz na tablicy ogloszen.
W wypadku uwzglednienia protestu komisja konkursowa powtarza zaskarzong czynno$¢.
Oferent biorgcy udzial w postgpowaniu moze wnies¢ odwolanie dotyczgce rozstrzygniecia
postgpowania do Dyrektora SP ZOZ w Koscianie, w terminie 7 dni od dnia ogloszenia o

rozstrzygnigciu postgpowania.

10. Odwotanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
11. Odwolanie rozpatrzone jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania. Wniesienie odwotania wstrzymuje

zawarcie umowy do czasu jego rozstrzygniecia.

§ 11.
Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:

W sprawach merytorycznych: Dzial Kadr i Plac , tel. 65 525 03 02.

§12.
Postanowienia koncowe

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy art. 26 ust.4 ustawy o

2

dziatalnosci leczniczej.
Ogloszenie o konkursie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Organizatora konkursu w

zaklfadce ,,zamdéwienia publiczne” (przetargi aktualne) oraz na tablicy ogloszen.




